
	KAPASİTE RAPORU MÜRACAAT FORMU 

SAKARYA TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞI’NA
Firmamızda bulunan ve listesi ekte sunulan makina ve tesisata göre işyerimizin teorik üretim ve tüketim kapasitesinin  yürürlükteki esaslar dâhilinde tespitini ve bu tespite ait raporun tasdikli nüshasının tarafımıza tevdiini rica eder, ayrıca Kapasite Raporu Düzenleme Usul ve Esaslarına uygunluğunu yitirmiş olan raporlarımızın iptalinde herhangi bir hak talep etmeyeceğimizi beyan ederiz. Bu başvuru formundaki verilerin doğrulunu ve mevcut üretimin değişmesi durumunda Kapasite Raporu Başvurumuzu yenileyeceğimizi taahhüt ederiz. 


Müracaatın Sebebi: |_|  İlk (İlk defa düzenlenen raporlar)      |_| Yenileme (Odamız tarafından daha önce düzenlenmiş rapor var ise)

	Sanayi Sicil No	: ...............
Oda Sicil No	: ...............
Ticaret Sicil No	: ...............
Faaliyet Kodu	: ...............
(NACE)
	Firma Kaşe-İmza

	Firma Unvanı: 


	Firma WEB Adresi:


Firma e-posta Adresi:


	Tescilli Markası: 
	

	İşyeri SGK No:
	

	Vergi Dairesi ve No:
	İşyeri Üretime Başlama Tarihi:

…… / …… / …………  

	MERSİS No:
	

	Üretim Konuları:  

	Üretimin Yapıldığı Yer Adresi:  



	İşyeri Telefonu:

İşyeri Faks No:

	Merkez Adresi:  



	Büro Telefonu:


Büro Faks No:

	Üretim Tesisinin Durumu
	Sermaye ve Kıymetler Durumu (TL)
	Personel Durumu 

	Arazi (m2)	: ...................
Kapalı Saha (m2)	: ...................
Bina İnşa Tipi	: ...................

Mal Sahibi	:     |_|
Kiracı	:     |_|
	Makina Tesisat	: 

	İdari Pers.	: ..........
Mühendis	: ..........
Teknisyen	: ..........
Usta	: ..........
Toplam İşçi	: ..........
Toplam	: ..........

	
	Tescilli Sermaye	: 
	

	Yabancı Sermaye Varsa
Ülkesi	: ……………..
Firması	: ……………..               Oranı (%)  :  ............
	Gayri Maddi Hak Kullanılıyorsa
Patent	Know-How	Lisans
   |_|	        |_|	             |_|       Ülkesi : .............................

	Cihaz Laboratuvar 
|_| Var                        |_| Yok
	Arıtma Tesisi
|_| Var                        |_| Yok
	Ar-Ge Birimi
|_| Var                        |_| Yok

	Mevcut Diğer Belgeler:

	Aşağıdaki Kısım SATSO Tarafından Doldurulur

	Evrak Kaydı
EBYS BARKODU / KAYIT NOSU
	Teslim Eden: ……………………………………………………………………  Açıklama:……..………..……….………………………………………………………………………..………..………..………..………...………...………… ….………………………………………………………………………………


       		SATSO. FR.38 Rev.03
   						       					                Y:19/08/2015 – R:21/11/2017
	Aşağıdaki sütunların firmaca eksiksiz olarak doldurulması gerekir. 



	YILLIK ÜRETİM KAPASİTESİ
(Günde 8 saat, yılda 300 gün hesabıyla)

	Ürün Adı (Cins, Özellik, Ticari ve Teknik Adı)
	Üretimdeki Payı
	Birim Miktarı

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	YILLIK TÜKETİM KAPASİTESİ (Ana, Yardımcı ve Ambalaj Maddeleri)
(Günde 8 saat, yılda 300 gün hesabıyla)

	Hammadde Adı (Cins, Özellik, Ticari ve Teknik Adı)
	Tüketimdeki Payı
	Birim Miktarı

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


  Not: Yukarıdaki sütunlar yetmediği takdirde cevaplar aynı başlıklar altında imzalı ve kaşeli firma kağıdına yazılarak ayrıca verilebilir.
	
	Sakarya Ticaret ve Sanayi Odası Genel Sekreterliği’ne
	                                   Tarih:       

	
	

	 
                      Ticaret Sicil Nolu                                                                                                                                        unvanlı firmanın işyerinde mevcut, kurulu ve çalışır vaziyette olan makine ve teçhizat listesi aşağıdadır. 
Söz konusu makine-teçhizatın toplam bilanço değeri                                              TL’dir.
Bilgilerinize arz ederiz.


	
YMM veya SMMM
İsim, Mühür/TÜRMOB Kaşesi-imza
	
Firma Yetkilisi
İsim-imza



	FİRMA MÜLKİYETİNDEKİ MAKİNE VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	Adet
	Adı (Cins ve Teknik Özellikleri)
	Motor Gücü (kW)
	Yerli
	İthal
	Temin Edilen Firma
	Temin Edilen Firmanın / Kişinin Vergi/ TC No’su
	Fatura Tarihi

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Not 1: Firmanın birden fazla işyeri adresi varsa, makine-teçhizat listesi her bir işyeri adresi için ayrı ayrı düzenlenmelidir.
Not 2: Firmanın SATSO’dan daha önce alınmış kapasite raporu varsa, eski kapasite raporundaki makine-teçhizatın halen mevcut olanlarının sadece adının ve adetinin belirtilmesi yeterlidir. Önceki kapasite raporunun düzenlenme tarihinden sonra alınan makine ve teçhizat listelenirken tüm sütunların doldurulması gerekmektedir.
Not 3:  Temel makina ve teçhizatın ana teknik karakteristiklerinin de isimleri yanında belirtilmesi tavsiye edilir. Örneğin; Torna tezgahı (Punta Aralığı 2 m), Hidrolik pres (100 t), CNC torna tezgahı (18 kW),Giyotin makas (2,6 m).
  

	FİRMA MÜLKİYETİNDEKİ MAKİNE VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	Adet
	Adı (Cins ve Teknik Özellikleri)
	Motor Gücü (kW)
	Yerli
	İthal
	Temin Edilen Firma
	Temin Edilen Firmanın / Kişinin Vergi/ TC No’su
	Fatura Tarihi

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	KİRALIK / LEASİNGLİ MAKİNE VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	Adet
	Adı (Cins ve Teknik Özellikleri)
	Motor Gücü (kW)
	Yerli
	İthal
	Kiralayan Kurum / Leasing Kurumu
	Sözleşme No
	Başlangıç Tarihi 
Bitiş Tarihi 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




	
YMM veya SMMM
İsim, Mühür/TÜRMOB Kaşesi-imza
	
Firma Yetkilisi
İsim-imza





Kapasite Müracaatı İçin Gerekli Belgeler:
Kapasite raporu başvurularında aşağıda belirtilen bilgi ve belgeler hazırlanmalıdır.
1- Eksiksiz Doldurulmuş Kapasite Raporu Müracaat Formu,
2- Firmanın imza sirküleri fotokopisi (Aslı veya noter tasdikli sureti görülmek kaydıyla )
3- İşyerindeki makine ve teçhizatın mali müşavir onaylı demirbaş listesi 
(Başvuru Formu ekleri doldurulup onaylanacak)(SMMM/ YMM ruhsat sureti)
4- İşyerindeki makine ve teçhizatın sermaye kıymetler değerini gösteren belge - mali müşavir onaylı,
(Başvuru Formu ekleri doldurulup onaylanacak)(SMMM/ YMM ruhsat sureti)
5- Mal sahibi ise işyerinin tapu fotokopisi, Organize Sanayi Bölgelerinde tapu tahsis belgesi sureti, Kiracı ise kira sözleşmeleri.  Açık ve kapalı alan M2 bilgilerini içeren resmi evraklar (yapı kullanım ruhsatı, iskan vb).Açık ve kapalı alan metrekare bilgileri içeren resmi evrak sağlanamıyorsa beyan edilen bilgilerinin doğruluğu taahhüt edilen kaşelenip imzalanmış bir taahhütname.
6- Kapasite raporu düzenlenecek işyerindeki personele ilişkin SGK bildirgeleri ve tahakkuk makbuzları (Son 2 Aylık),
7- Vergi Levhası Fotokopisi 
8- Kiralık olan makine-teçhizat için kira sözleşmesi ile birlikte tarafların imza sirkülerleri/imza beyannamesi; varsa taşeron sözleşmesi, leasing sözleşmesi, Leasinge ait proforma fatura ve ödeme planı.
9- Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama veya redevans sözleşmesi
10- Varsa Kalite Belge ve sertifikalarının listesi ve belge fotokopileri ( ISO 9000, ISO 14000, ISO 22000 belgesi, CE, Marka tescil belgesi, Patent kullanım belgesi, Know-how sözleşmesi, Lisans sözleşmesi, Çevre izin belgesi, HACCP belgesi vb.), Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi
11- Kapasite Rapor Ücreti Dekontları (SATSO tespit bedeli)
	1 - 15 Çalışan
	453 TL
	SATSO VEZNE’sine 
 veyahut
TR540001200958500016000046 Nolu HALKBANK hesabı

	16 - 50 Çalışan
	680 TL
	

	51- 100 Çalışan
	1.150 TL
	

	101 ve üzeri Çalışan
	1.650 TL
	



12- Kapasite Rapor Ücreti Dekontları (TOBB Kapasite Raporu Harcı)
	TR100006400000142010785529
	T.İŞ BANKASI
	Belirtilen TOBB hesap numaralarından herhangi birine 

375 TL  

	TR350004600153888000069072
	AKBANK
	

	TR020001000760059943505032
	ZİRAAT BANKASI
	

	TR210001500158007293586413
	VAKIFLAR BANKASI
	

	TR140001200131100016000038
	HALKBANK 
	


AÇIKLAMALAR:
1. Yukarıda istenilen tüm evrakların başvuru formuna eklenerek teslim edilmesi veyahut taranarak gönderilmesi gereklidir.
2. (2), (4), (8) ve (10) inci bentlerinde sayılan belgelerin asılları evraklar teslim edilirken/tespit esnasında kontrol edilecektir.
3. Başvuru Formu ve Demirbaş Listesinin ıslak imzalı nüshaları tespit esnasında alınmak şartı ile tüm evrakların taramaları sanayikobi@satso.org.tr adresine gönderilerek başvuru yapılabilir.
4. [bookmark: _GoBack]Ayrıntılı bilgi için SATSO Sanayi ve Ar-Ge Servisi 0264-888 3031-3032-3034, sanayikobi@satso.org.tr


